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功能簡介

New



1-1 . 排班      基本設定      地點維護       新增地點

地點/崗位排班 功能簡介

為使企業能更有效的執行人力分配，Femas HR 推出了全新【地點/崗位排班功能】。
除新增地點/崗位功能外，同時整合原先排班模組頁面，讓排班狀況能一目了然。

1 請先設定地點和崗位資料

1-2 . 排班      基本設定      崗位維護       新增崗位

路徑：排班      排班作業      班表(排程)管理

2 進行地點/崗位排班作業

注意 若使用傳統式月排班表或日排程表，請忽略此說明。

操作說明：

1

先排好【出勤班別】

再點擊表格右上方按鈕          ，新增/編輯【地點】及【崗位】

請依序執行

1

2

2



點選 新增一筆 可排定【地點、崗位及時間】3

新增完成即顯示時段內負責的地點與崗位。 註1:相同的班別、地點、崗位可按ctrl + C複製貼上4

選擇工作地點

選擇工作內容

輸入時間



如需使用支援紀錄排班的客戶，現可透過排班作業中進行設定。

查詢排班地點/崗位修改紀錄：
已發佈班表內【最後更新】及【班表修改歷程查詢】皆可查詢到地點/崗位變動的歷史軌跡。

路徑：排班      查詢作業      班表修改歷程查詢

路徑：排班      參數設定      排班相關      啟用支援紀錄

1 請先啟用支援紀錄

操作說明：



2 開始排定支援群組(支援群組與地點兩者僅能擇一)

1

2

先排好【出勤班別】

再點擊表格右上方按鈕          ，新增/編輯支援群組

請依序執行

1

2

新增完成即顯示時段內前往支援的群組與崗位4

3
選擇群組
選擇工作內容
輸入時間



註1：若從班表排定/刪除【支援排班群組】，路徑：差勤→日常維護→支援紀錄維護會同步新增/刪除資料。

註2：因版面略微調整，圖示狀態與詳細操作請參閱班表(排程)管理內的【操作說明】


