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功能簡介

為 提 供 更 彈 性 的 排 班 需 求 ， Femas HR 新 增 排 班 可 排 「 加 班 手 輸 時 段 」 ， 提 供 排 班 時 可 根 據 時 段 安 排

加 班 ， 並 配 合 該 排 班 功 能 調 整 排 班 操 作 方 式 。
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Step 0. 參數設定

● 要排定加班手輸時段，請先啟用下列兩項參數設定
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Step 1. 排班操作更新

● 出勤班別 : 可排 出勤班別 + 出勤手輸時段，可支援雙點擊排出勤

● 加班班別 : 可排 加班班別 + 加班手輸時段，可支援雙點擊排加班

● 清除班別 : 僅能清除班別

● 設定假日: 僅能排/清除假日
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原 操 作 按 鈕

新 操 作 按 鈕



Step 2. 按鈕-出勤班別

● 點選直接輸入可以在班表上直接輸入班別&時段
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Step 3. 按鈕-加班班別
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●  點 選 直 接 輸 入 可 以 在 班 表 上 直 接 輸 入 班 別 & 時 段

●  可 直 接 輸 入 時 段 ， 為 本 次 新 功 能 加 班 手 輸 時 段 ( 同 出 勤 ， 最 多 三 段 )
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3 - 1  加 班 手 輸 時 段 介 紹

• < Ⅰ >  為 手 輸 時 段 代 表 圖 示

• 棕 色 為 加 班 班 別 / 加 班 手 輸 時 段

• 黃 底 為 該 日 為 排 班 人 員

同 加 班 班 別 ， 加 班 手 輸 時 段 也 視 為 排 休



Step 4. 排班統計時數
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為提供更清楚的時數統計，原先 「已排(時)」是所有排班時數加總，此次更新一併修改成「出勤(時)」、「加班

(時)」，但不影響排班檢核。

●  「出勤(時)」: 含出勤班別+出勤手輸時段

●  「加班(時)」: 含加班班別+加班手輸時段

原 畫 面 時 數 加 總 新 畫 面 時 數 區 分



Q&A
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Q. 加班手輸時段支援班表的複製操作嗎? A. 本次調整皆支援班表內使用鍵盤複製 / 滑鼠拖曳，以及新增班別時的

「直接複製其他區間排班」

但建議不論何種班別，在進行班表內複製時，選取到與原班別相同狀態的

(出勤班別 / 加班班別)按鈕，再執行操作。

2. 選取對應加班手輸時段

1. 先確認按鈕狀態為加班班別

3. 執行拖曳動作
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