
鋒形APP功能簡介



登入說明
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帳號登入

免帳號簽到

以帳號與密碼登入
·支援表單 (申請、取消及修正)

·查詢 (出勤、差假、加班及薪資單)

·線上打卡 (可綁定裝置避免代打卡、限制可打卡點)

以員工編號和第二密碼登入
·僅支援線上打卡(可綁定裝置避免代打卡、限制可打卡點)



登入說明

輸入公司註冊之專屬域名

例：貴公司人資系統網址為
https://femascloud.com/hrm，
則請輸入hrm

網域
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主要功能與選單

多語系切換

檢視使用版本

帳號登出

選單內容首頁 打卡

表單 查詢

4大功能
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1首頁

登入後預設頁面

大頭照、姓名、公司及部門

個人資訊

顯示最近3筆事項

個人行事曆
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個人行事曆首頁

週曆 月曆

A

C

B

D

顯示該日假日類型

點選長條列即可展開成月曆

新增事件

點選日期可檢視該日事件

A

B

C

D
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免帳號也可使用APP線上簽到

支援IP檢查

新功能 1

新功能 2

限制可打卡點

綁定行動裝置：避免代打卡

打卡
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管理者需要先登入 Femas HR 系統來進行以下設定才可啟用

差勤 ➜ 進階設定 ➜ APP可打卡點 

➜ 打卡點維護

先設定公司所有可打卡點

差勤 ➜ 進階設定 ➜ APP可打卡點

➜ 員工可打卡點對應維護

1

2 接著將前項可打卡點，依任務
需要套用至個別人員

限制可打卡點
打卡 新功能 1 p7



最後，於參數設定啟用限制打卡點3
須先設定啟用APP線上簽到

設定啟用限制打卡點

差勤 ➜ 參數設定 ➜ APP相關

限制可打卡點
打卡 新功能 1 p8



使用APP線上打卡時

深藍色中心點須落在紅色圈內才算成功
(如右圖）

紅色圈代表可打卡點+設定範圍

淺藍色圈代表目前位置範圍
(越大代表誤差越大)

地圖上

檢視個人所有可打卡點

限制可打卡點
打卡 新功能 1 p9



1. 使用者首次登入APP後，系統自動註冊該裝置。

2. 如移除APP再重新安裝，則此裝置無效。

3. 若登入他人手機APP，由於該裝置已被註冊，不再註冊。

注意：上列2及3情況時，可登入APP請假和查詢，但無法線上打卡。

         欲重新綁定，請參考p12步驟2作法。

註冊
原則

綁定行動裝置
打卡 新功能 2 p10



差勤 ➜ 參數設定 ➜ APP相關

➜ 啟用 限綁定行動裝置

管理者需要先登入 Femas HR 系統來進行以下設定才可啟用綁定行動裝置
打卡 新功能 2

於參數設定啟用限綁定行動裝置才可使用
(目前僅用於管控APP代打卡問題 ，不影響其他功能使用)

1
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2 後續如有更換手機，管理者須於員工行動裝置管理中維護

系統 ➜ 權限管理 ➜ APP裝置綁定 ➜ 員工行動裝置管理

➜

綁定行動裝置
打卡 新功能 2 p12



請假單 · 出差單 · 公出單

加班補休單 · 加班單

刷卡異常申覆單

表單

表單簽核

6大類表單申請

表單修正及取消

當有待簽核表單時會顯示數字提醒
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簽核表單

➜

多筆簽核 單筆簽核

預設以成批處理方式呈現

每次最多顯示 20 筆

點選「詳細」可檢視更多內容

選擇核決方式後，按下方「送出」
即完成簽核
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➜

取消與修正表單

預設區間為當月份(送假單日期)

點選該表單可檢視詳細內容

依簽核狀態，直接中止或啟動對應
取消(修正)流程
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查詢

出勤明細

差假明細

加班明細

薪資單明細
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薪資單明細查詢

➜

具備安全性驗證
須再次輸入密碼進行驗證

可檢視當月份多筆薪資明細
若該月份有多次發薪可按  下一筆  檢視
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Android iOS

APP 下載連結

https://www.dropbox.com/s/tbz9ckqafh4qtdg/femashr.apk?dl=0

大陸地區之Android用戶可使用此連結下載APK檔案安裝
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